
TONG LIEN DOAN LAO DONG VI1T NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
LIEN DOAN LAO DQNG TINH KIEN GIANG Doe Ip  -  Tit' do - Hnh pht'ic 

S: So /HD-LDLD K/en Giang, ngay( tháng 9 na/n 2022 

HI1ONG DAN 
Thyc hin chê d chi to chó'c Di hi Cong doàn 

cap trên trVc tip co s& và cong doàn co' sö 

Can cir Quy& djnh s 505 1/QD-TLD ngày 04/8/2022 cüa Tong Lien doàn 
Lao dông Viêt Nam ye vic ban hành Quy djnh ché d chi to chirc Di hi Cong 
doàn các cap tiên tó'i D?i  hi ln thu XIII COng doàn Vit Nam; 

Can cr Quyt djnh s 4291/QD—TLD ngãy 01 tháng 3 näm 2022 cUa Tong 
Lien doàn Lao dng Vit Nam v quy djnh tiêu chun, djnh mirc ch d chi tiêu 
trong các co quan cong doàn; 

Can cü Quyt djnh s 4290/QD—TLD ngày 01 tháng 3 nãrn 2022 cüa Tong 
Lien doàn Lao dng Vit Narn v quy djnh thu, chi, quán I2  tài chinh, tài san ti 
cOng doãn co si; 

Can cir Kê hoch s 218/KI-{-LDLD, ngây 02/5/2022 cüa Ban Thung vii 
Lien doàn Lao dng tinh, to chirc dai hôi cOng doàn các cap tiên tó'i dui hi XI 
COng doàn Tinh Kiên Giang, nhim kS'  2023-202 8; 

Ban Thu'O'ng vi LDLD tinh hithng dn Cong doàn cap trên trrc tiêp co' SG Va 

cong doàn co sO' trong tInh thirc hin ch d chi t chLrc D?i  hi c the nhu sau: 

A. NQI DUNG QUYD!NH, NGUYEN TAC CH(JNG: 

1. Djnh mirc quy dinh cüa Quyt djnh s 505 1/QD-TLD ngày 04/8/2022 cüa 
Tong Lien doàn Lao dng Vit Narn, là dinh mrc chi tOi da. Do vy, dr tri kinh 
phI chi tO chirc di hi phái trên co sO' can dôi nguOn tài chinh cong doàn các cap 
trong tinh dê diêu chinh rnü'c chi cho phii hcp vâi tInh hInh thirc tê cüa mi don vj, 
cAp cong doàn. 

2. CáC khoãn chi không có trong Quyêt djnh so sos 1/QD-TLD ngày 
04/8/2022 cüa lông Lien doàn Lao dng Vit Nam, thI thçrc hin theo Quyêt djnh 
s 4291/QD-TLD ngây 01/3/2022 cüa Tong Lien doàn ye tiêu chuân, dinh rnuc, 
ch d chi tiêu trong các co quan cOng doàn 

3. Cong doàn các cAp quàn 1 chat chë vic su dung tài chinh, tài san phiic 
vii d.i hi theo phu'o'ng chârn thit thirc, tiêt kim, không phO tru'ong, hInh thirc; 
D nghj chuyên mOn (co quan, don v) cho sü' dirng co sO' vt chat k thut, 
phu'o'ng tin hin có cta co quan, don vi dê phc vçi dai  hi. 



4. Thai han quyt toán thu, chi là rnt tháng sau khi di hi kêt thjc. Các 
tiêu ban chuãn b dti hi phãi quyt toán thu, chi dai  hi báo cáo Ban Thuè'ng vii 
cong doàn ciing cp; UBKT dng cp cáa cOng doàn các cap tO chiirc kiêrn tra thu, 
chi kinh phi to chrc dai  hi. 

5. Thai gian dai hôi, sO luong dai biu dçr di hi cOng doàn các cap th'c 
hiên theo Kê hoach so 179/KH-TLD ngày 03/3/2022 cüa Tong Lien doàn; Kê 

hoach 21 8/KH-LDLD ngày 20/5/2022 cüa Ban ThLthng vii LDLD tinh. 

B. QUY DNH CU THE 

I. DOI vOi LI)LI) HUYEN, THANH PHO VA CONG TJOAN NGANH. 

1. CIII cho cong tác chun bi van kin dii hôi, chuãn bj phuo'ng an nhân 
sy' trInh di hi: 

Chi xây drng d cu'ang so b, d cu'ong chi tit, biên tap, soan tháo, tng 

hp kin, báo cáo giái trInh, thm dinh, chinh l, thu lao cho cá nhân dóng gop 

kiên bang van bàn; chi h9p Tiêu ban, T biên t.p, T giiip vic; chi to chrc lay ' 
kin dóng gop ... và hoàn chinh dn khi trInh dai  hi. Mirc chi ti da 15.000.000 

dOng, trong do: 

1.1. Chi hi nghj, hi tháo nhu sau: 

- Ngu'Oi chi tn 200.000 dOng/ngu'è'i/buOi. 

- ThLr k)2, dai biêu di' h9p 150.000 dông/ngu'O'i/buôi. 

- Chi nu'óc ung, giái khát giüa giO' 20.000 dông/ngLrà'i/buOi. 

- BOi du'O'ng nguOi phc vii 100.000 dOng/ngi.thi/buôi. 

1.2 .M(rc chi biên tap, soan tháo, hoân chinh van kin: 

Thirc hin theo Quyt djnh s 1853/QD-TLD ngày 02/11/2018 ye vic ban 

hành quy dlnh tarn thO'i v djnh mi.ru chi cho cOng tác xây dirng và hoàn thiên van 

bàn trong cac co' quan cOng doàn. 

So lirp'ng van bàn Ban ch.p hành trInh dai  hi, thçrc hin theo hithng dn cüa 

Ban Thng v LDLD tinh và mirc chi cij the nhu' sau: 

- Xây dçrng Dê cu'ong: 3 00.000 dng/d dicing. 

- Soan tháo van bàn hoàn chinh: 500.000 dng/van bàn. 

2. Chi bi dtrO'ng thành viên các tiêu ban: 

- Dai hi cOng dioàn c.p trên trirc tiêp cci sâ thành lap các tiêu ban, v&i so 
lucing thành viên tii da, cii the nhu sau: 

+ Tiêu ban nui dung: 07 thành viCn, gôrn: (01) Tru&ng tiêu ban, (01) 

Thu&ng trçrc tiCu. ban, (04) thành viên và (01) thu' k. 
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+ Tiu ban nhân sir: 05 thành viên, gm: (01) Tnràng tiêu ban, (01) 
Thu&ng tnrc tiéu ban, (02) thành vien và (01) thu k. 

+ Tiu ban tuyên truyn: 05 thành viên, gm: (01) Truâng tiêu ban, (01) 

Thu'ing trirc tiêu ban, (02) thành viên và (01) thu k. 

+ Tiu ban ti chfrc và phiic vu: 07 thành vien, gôm: (01) Tnr&ng tiêu ban, 

(01) Thtthng trIrc tiu ban, (04) thành viên và (01) thu k. 

- Di hi cong doàn cAp trên trirc tip ca sâ không thánh 1p tO gfttp vic. 

- Th?yi gian t chüc hôi ngh, hi thâo v van kin, nhân sir lã 05 buOi. 

- Thôi gian chuAn b, phiic vu dai  hi cii th nhu sau: 

+ Tiu ban ni dung: 03 tháng 

+ Tiu ban nhân sir: 03 tháng 

+ Tiêu ban tuyên truyn: 02 tháng 

+ Tiêu ban tO chrc vã phic vJi: 02 tháng 

- MCrc bM dLrâng: 

+ Tri.rô'ng tiêu ban 700.000 dàng/nguiiItháng. 

+ Thi.thng trrc tiu ban 600.000 dàngInguiiItháng. 

+ Thành viên tiu ban 500.000 dng/ngi.thi/tháng. 

+ Thu k tng hçp tiu ban 400.000 dông/nguèd/tháng. 
..A • ,. • A. 3. Chi tien an cua di bieu, khach m01 dt dai h9i: 

- Trong thai gian d.i hi là 01 ngày, mirc chi: 400.000 dng/ ngu&i/ngày. 

- Chi bu6i gp mt thng kt di hi: 400.000 dng/ ngithi/ngày. 

- Dai biu & xa v du dai hôi: Ducc chi tin an theo ch ct dai  hôi 1 buôi 
truóc và 1 buôi sau di hi; di biêu dir di hi không an tp trung duqc thanh toán 
tin an theo các mrc dâ quy djnh trên. 

4. Chi nurc ung, giãi khát gifra gi?r trong thôi gian di hi: 

- S luçing chi là 03 buiM, mirc chi 40.000 dng/nguai/bui. 

5. Clii thuê phông nghi cho di biêu Va khách mô'i: 

Tiêu Ban tt chirc vâ phic vi di hi thuê và thanhtoán tin thuê phông nghi 
trong th&i gian di,r di hi và truc di hi 1 ngày, sau kêt thüc dii hi 1 ngày cho 
dai biu, khách mai i xa nai t chirc dai hi. Giá thuê phông nghi thirc hin theo 
quy djnh hin hành do Tiêu Ban to chirc và phc vii di hi quyêt djnh. 



6. Chi bi dtrong cho nguài duçc trung tp phc vu diii hi: 

Chi bi duOiig cho ngu'i ctuc trung t.p tham gia phiic vii trong nhu'ng ngày 

th chü'c di hi (khong bao grn can bô, nhân viên thuc các dan vj cung cap djch 

vi hi tru&ng, an, nghi, Va phu'ung tin du'a don dai  biêu) bng 70% tong chi tiên 

an cüa di biu khách m?yi. 

Can cü vào rnüc khoán chi bi duong trên, Tiu Ban to chi.rc vã phçic vii di 

hi xãy dirng mrc chi bi du6ng ct th cho trng di tlxçing trên ca sâ tong s 

ngi.thi tham gia phçic vit theo phu'ang an phiic vii di hi dã duc phê duyt và tong 

mi.'rc kinh phi &rçlc khoán. 

7. Chi tng phãm itru nim: 

+ Dai biu, khách rn?yi, müc chi t6i da 500.000 dông/ngLthi. 

+ Uy vién Ban chip hành, (Jy viên Uy ban Kiêm tra duang nhim khi thOi 
tharn gia Ban chip hành, Uy ban Kin-i tra khóa mâi, rntrc chi tôi da 1.000.000 
dng/ngiri (dã thrc hin theo Quyt djnh 4291, không chi trong d.i hi). 

+ PhOng viên báo, dài thra tin di hi, mirc chi ti da 200.000 dng/ngLthi. 

8. Các ni dung chi khác: 

8.!. Chi cho cong tác thông tin, tuyên truyn dai  hi. 

- Thanh toán theo thçrc th, rntrc chi ti da 5.000.000 dOng/di hi. 

8.2. Chi tin van phOng ph6, in .n, phát hành tài 1iu, s6, bCit, phii hiu dai 
hi cho dti biêu. 

- Thanh toán theo thirc t, mrc chi ti da 100.000 dng/di biêu. 

8.3. Chi tin thuê hi trir&ng, trang trI, am thanh, áng sang, din, rnrâc. 

- Thanh toán theo thrc t, mirc chi ti da 10.000.000 dông/di hi. 

8.4. Chi van ngh chào mtirng. 

- Thanh toán theo thirc t, mirc chi ti da 5.000.000 dng/di hi. 

8.5. Trang phc di hi, cp tài 1iu.. .Thrc hin t& ngun 4n dng, h trçi 
ngoài ngân sách nba ni.râc, tài chInh cOng doàn. 

8.6. Thuôc chcra bnh thông thumg phiic vi di hi. 

- Thanh toán theo thiic tê, mirc chi tOi da 1.500.000 dng/di hi. 

11. IOI VOl CONG DOAN CO sO. 

Di hi cong doàn ca sà, ch d chi do Ban ch.p hành Cong doàn ca s& 
quyt djrIh can cir nguOn tài chInh cOng doàn và h trçY cüa chuyên môn, các nguôn 
thu hcip pháp khác,. . .d 1p dçr toán chi, vJi nhQng ni dung ca ban nhtx sau: 

1. Ni duiig chi can di tü' ngun tãi chinh cong doãn: 
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1.1 Clii bôi du'ö'ng h9p c1iuin b van kin, nhân sir dal hi: 

Müc chi: 

- Ngu'ô'i chü trI 100.000 dông/nguô'i/buôi. 

- Thu k, dai biêu dii' hop 75.000 dông/ngu'ô'i/buôi. 

- Chi nuó'c ung, giái khát giü'a gki 20.000 dong/ngLro'i/buôi. 

1.2. Chi tin an, nwo'c uing cüa di biêu, khách mô'i: 

- Trong th&i gian dui hi là 01 ngày, rrn'c chi: 3 00.000 dông./ ngui/ngày. 

- Nu'ó'c uông giüa giô' (nuo'c ung, bánh ngpt) 3 0.000 dông/ngu'à'i/buôi. 

1.3. Tng qua lii'u nhim: 

- Uy viên BCH, UBKT di.rang nhirn khi thôi tharn gia BCH, UBKT khóa rnOi, 
rnü'c chi tôi da 500.000 dông/ngi.thi 

1.4. In n tài 1iu: Tin van phông phm, in n tài Iiu, so, bugit, phit hiu dai 
hôi cho dai biêu. 

- Thanh toán theo thu'c t mirc chi ti da 70.000 dOng/di biêu. 

1.5. Trang trI, am thanh, ánh sang: 

- 'Fhanh toán iheo thLrc t, rnu1c chi ti da 3.000.000 dOng/di hi. 

* NhO'ng ni dung chi trên, quy djnh chi rnñ'c tôi da, nêu nguOn tài chInh 
cüa CDCS không dü, Ban Chip hành CDCS phãi xern xét giám mu.'rc chi cho phii 
h çip. 

2. Ni dung thirc hin tr ngun h nguôn thu h'p pháp khác: 

- Chi vAn ngh chào nlirng. 

- Chi qua lu'u nirn. 

- Chi buôi gp mt tong kêt di hi. 

- Chi them cho các m1ic a ni dung 1 (nu có nguôn). 

Ill. DAI 1191 DIEM 

CAn ci K hoach s 21 8/KH-LDLD, ngày 02/5/2022 cüa Ban Thuäng vi 
Lien doãn Lao dng tinh, to chac di hi cOng doàn các cap tiên tó'i di hi XI 

Cong  doàn Tinh Kiên Giang, nhim k' 2023-202 8. 

1. Vê yêu cau: 

- Ei vai cOng doàn cp trên trirc tip co' sO' 1ira ch9n không qua 02 cOng 
doAn CO' sa dê tO churc dai hôi dim. 

- Vic mäi di biu cong doàn co' sO' tharn d' d?i hi diem phài phii h9'p vâi 

1oi hInh cOng doàn Co sO' t chirc d?i  hi diem, dC to churc h9c tp, ri1t kinh 

nghim dt hiu quA tOt nhât. 



BAN THIXOG VJ 

U T!CH 

Tru'ong Thanh ThOy 
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2. V kinh phi và to chüc phic vi: 

2.1. Cong doàn co s& dinc chon t chirc dii hti dim: Thirc hin dung theo 
rnçic II, huâng dn nay. Dng thôi, phi hop vói cong doàn cap trén trixc tiêp Ca s& 
t chu'c thirc hin các ni dung yêu c.0 cUa dai  hi diem. 

2.2. Dôi vói Cong doàn cp trên trrc tiêp cci sâ: 

- H trçi tin an, ni.râc ung cho dti biu mi tharn di,r dai  hi diem (theo chê 
d hi nghj). 

- Tiên tài 1iu, phu hiu dai hôi.. .thanh toán theo thçrc tê. 

- Thanh toán cOng tác phi theo ch d hin hành. 

- H trcy kinh phi cho CDCS th chirc dii hi diem 5.000.000 dông/dcn vj. 
CDCS ghi thu (cong doàn c.p trên ctp h trg) và quy& toán theo quy djnh. 

C. TO CHIIC THIIC HIEN 

1. Giao Ban Tài chInh LDLD tinh hixing din, theo dOi, tng hçip dir trü kinh 
phi to chirc dai  hi CaC cap cong doàn cUa tinh trInh Ban Thuâng vii LDLD tinh 
xem xét, quyêt djnh thing theo quy djnh cüa Tng Lien doàn Lao dng Vit Nam. 

2. CáC LDLD huyn, thành ph và cong doàn ngành trin khai thyc hin 
huó'ng dan nay ó cap rnInh và triôn khai hithng dk nay den cong doàn cci s& trirc 
thuôc. 

- Thrc hin hoàn thành Dr toán kinh phi di hi cong doàn cap trén trirc tiêp 
co' s, gcri Ban Thung vii LDLD tinh phê duyt truó'c ngày 3 0/9/2022. 

- T&g h9p báo cáo dçr tru kinh phi cong doàn co' s& trixc ngày 15/10/2022. 

3. Cong doán ca s& thiic hin dr trü kinh phi dai  hi dung theo hithng din; 
chü dng tranh thu sr h trg cüa länh dao  ca quan, dan vj v diêu kin, cci sO!  v.t 
chat phiic vii cho dai  hi. 

- Hoàn thành dr trü kinh phi t ch(rc di hôi, gui v cOng doán cp trén tn1c 
tiêp co sO' d tOng hçip truâc ngày 3 0/9/2022. 

4. Trong qua trInh thirc hin có khó khàn, vu&ng mc phát sinh các cp cOng 
doàn phãn ánh bang van ban v Ban ThuO!ng vii LDLD tinh (qua Ban Tài chInh) dê 
thrgc xem xét giái quyt. -9- 

Noi nhân: 
- Các dlc UVBTV LDLD tinh; 
- Các Ban LDLD tinh; 
- LDLD huyn, TP, CDN; 
- CDCS tnrc thuôc LDLD tinh; 
- Lixu VR Ban TC. 
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